HTI ¢. 2/2009

METODICKE USMERNENIA PRE PISANIE ODBORNYCH
TEXTOV

1. PROBLEMATIKA CITOVANIA A ODKAZOVANIA NA KLASICKE
DOKUMENTY: ZASADY A NAJCASTEJSIE PROBLEMY.

MGR. LUCIA LICHNEROVA, PHD.
UNIVERZITA KOMENSKEHO V BRATISLAVE
FILOZOFICKA FAKULTA

KATEDRA KNIZNICNEJ A INFORMACNEJ VEDY

Abstrakt
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Ciel'om prispevku je poskytnit’ ndvod na citovanie klasickych dokumentov.
Prispevok vysvetl'uje zakladné terminy pouzivané v citacnej praxi, ale primarne
sa orientuje na tvorbu bibliografickych odkazov pre klasické dokumenty. Inter-
pretaciou dostupnych Standardov a publikovanej literatary k problematike citova-
nia sumarizuje a objasiuje zakladné principy tvorby jednotlivych udajov pre bib-
liograficky odkaz. Poskytuje schémy bibliografickych odkazov pre viaceré druhy
dokumentov. Principy demonstruje na konkrétnych prikladoch. Zaverecna cast
prezentuje najcastejsie porusenia zasad tvorby bibliografickych odkazov.

Kricové slova
Cita¢né standardy. STN ISO 690. Citacia. Bibliograficky odkaz. Schémy
bibliografickych odkazov.

Uvod

Problematika citovania a odkazovania na pouzité zdroje je jednym zo za-
kladnych fenoménov, s ktorymi sa stretavame pri pisani odbornych publika-
cii. Vac¢sina publikovanych prac dokazuje, ze Standardy, ktoré unifikuju pro-
ces citovania, boli Gispesne prijaté aj v slovenskej praxi. Napriek existencii
pomerne Sirokého spektra zahrani¢nej ¢i domace;j literatury k tejto problema-
tike je vSak zrejmé, ze konkrétna aplikacia cita¢nych zasad nebyva v praxi
jednoznaéna, a preto si neustale vyzaduje d’alSie interpretacie.

Béazovou literatirou k problematike citovania su $tandardy ISO 690
(1987) a ISO 690-2 (1997), ktoré boli do slovenského prostredia aplikované
ako STN ISO 690 (1998 ) pre citovanie ,,klasickych* dokumentov a STN ISO
690-2 (2001) pre citovanie dokumentov elektronickych. Uvedené Standardy
sa pokusili interpretovat’ viaceri autori venujuci sa danej problematike. Vy-
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sledkom su viaceré monografické publikacie a samostatné Studie poskytujuce
autorovi odbornej publikacie d’alSie moznosti zorientovat’ sa v problematike
citovania. Uved’'me napriklad monografické prace D. Katui¢aka (1998), S.
Kimlicku (2002), ¢i stadie A. Kucianovej (2008) a L. Lichnerovej (2003).
Uvedené prace aplikuju teoretické zasady citovania do praxe a poskytuju
mnohé priklady a upozornenia.

1 Zakladné terminy citovania

Standard STN ISO 690 (1998) prezentuje niekolko terminov typickych
pre problematiku citovania, ktorych dalSie pouzivanie si vyzaduje presnu
a jasnu definiciu. Medzi najdélezitejSie patria: citujuci dokument, citovany
dokument, citat, citacia, bibliograficky odkaz, technika citovania a zoznam
bibliografickych odkazov.

Citujuci dokument je praca, ktora autor pise a v ktorej interpretuje alebo
doslovne prebera myslienky prevzaté z inych zdrojov, resp. v texte prace od-
kazuje na existujucu relevantnu literaturu k spracovavanej problematike, ¢ize
na citovany dokument.

Citat je text doslovne prebraty z citovaného dokumentu. Mal by sa pisat’
v tvodzovkach, resp. inym typom pisma. V pripade dlhsich citatov presahu-
jucich Styri riadky je vhodné citaty oddelit’ od vlastného textu a odsadit’ od
lavého okraja. Citaty piSeme v jazyku textu citujiceho dokumentu, ¢ize nasej
prace. Bez Gvodzoviek ¢i iného typu pisma uvadzame prebraté texty, ktoré
parafrdzujeme a uvadzame vo vlastnej interpretacii, resp. v pripade, ked” len
odkazujeme na myslienky, terminy, schémy alebo na relevantny zdroj.

Citacia je skratend forma bibliografického odkazu v texte, ktory piSeme.
Nachadza sa na mieste nasledujucom po citate alebo citovanom (parafrazo-
vanom) texte ¢i odkaze na literatiru. SIUZi na spojenie medzi vlastnym tex-
tom a zoznamom bibliografickych odkazov, teda na presnu identifikaciu ci-
tovaného dokumentu prostrednictvom bibliografického odkazu. Forma citacie
zavisi od vyberu techniky citovania.

Technika citovania je sposob, akym budeme prepajat’ parafrazované
texty alebo citaty so zoznamom bibliografickych odkazov. Technika citova-
nia mé vplyv na formu citdcie a vyzaduje aj Upravu zoznamu bibliografic-
kych odkazov. Existuju tri techniky citovania (technika ciselnych tdajov,
technika priebeznych pozndmok a technika prvého udaja a datumu), pricom
podstatna je zasada, Ze v celom citovanom dokumente je nutné aplikovat’ len
jednu techniku citovania (podl'a vlastného vyberu, popripade podl'a odporu-
Cania Skolitel’a ¢i Séfredaktora periodika).

Bibliograficky odkaz je skrateny zdznam o citovanom dokumente v zo-
zname bibliografickych odkazov, ktory slizi na jeho presnu identifikaciu. Je-
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ho Strukttru (vyber identifikacnych prvkov, ich formu a poradie) urcuje Stan-
dard STN ISO 690 (1998) alebo STN ISO 690-2 (2001).

Zoznam bibliografickych odkazov je mnozina odkazov na citované do-
kumenty nachddzajuca sa na konci textu. Usporiadanie bibliografickych od-
kazov v zozname bibliografickych odkazov zavisi od techniky citovania.

Nasledujuci obrazok nazorne demonstruje vyskyt uvedenych terminov
v texte vlastnej prace (v citujicom dokumente), za zvolenia techniky prvého
udaja a datumu.

citujuci
dokument

Poslednym pokusom evanjelikov bolo povstanie Imricha T6kolihg—Kez-
marku. Bolo ukonéené Sopronskym snemom v r. 1681, na ktorom nanovnik
Leopold I. obnovil zdsadu nabozenskej slobody, ktorej podmienky ySak ne-
zodpovedali predstavam evanjelikov.
Nabozenska sloboda bola formovana na zaklade viacerych po
ktorych medzi najdélezitejsie patrila, Ze ,,menit’ ndbozZensk X 1STASd
bolo dovolené iba protestantom, kym pokus o opustenie katolickej cirkvi sa
pokladal za trestny ¢in, ktory stihala svetskd moc*
(Spiesz, 1992, s. 55). —> citacia
V roku 1687 s protestanti rozhodli prijat’ podmienky, ktoré im boli udelené
na Sopronskom sneme. Ziskali nimi ndbozensku slobodu, ale len na ur&i-
tych miestach. Vacsinou to boli ale odl'ahlé a zle pristupné lokality. Ako u-
vadza Hudak (1983), z 888 evanjelickych gostolov bolo v r. 1681 vratenych
do ruk evanjelikov len 50. Tymito nepriaznivymi podmienkami pre protes-
tantov kon¢i 17. storocie...

citacia

Zoznam bibliografickych odkazov

HUDAK, A. 1983. Die Beziehungen Martin Luthers zum Donau- und Kar-
patenraum. In Evangelischer Glaubensboote : kirchliche Miteilungen fiir
die Evang.-Luth. Deutschen aus der Slowakei, Februar 1983, Folge 5, S. 2.

SPIESZ, A. 1992. Dejiny Slovenska. Bratislava : Perfekt, 1992. 193 s.
ISBN 80-85261-44-8.

Obrazok 1: Zobrazenie prvkov citovania v citujiicom texte
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2 Pravidla pre vyber a formu prvkov pre bibliograficky odkaz

Standardom definujucim $truktaru bibliografickych odkazov pre klasické
dokumenty je norma ISO 690 (1987), resp. jej slovensky ekvivalent STN ISO
690 (1998). Urcuje:

e vyber udajov pre bibliograficky odkaz,
e formu udajov,
e poradie udajov.

Poradie udajov je zavdzné a podlieha ,jazyku citovania®, ktory je pre-
zentovany vo forme tzv. ,,oddelova¢ov* — interpunkcie medzi jednotlivymi
tidajmi'. Poradie prvkov vytvara §truktiru bibliografického odkazu, ktora je
determinovand komplexnostou citovaného dokumentu (¢i citujeme dokument
ako celok alebo len ¢ast’” dokumentu ¢i prispevok v dokumente). Viacsej va-
riabilite podlieha pocet tidajov, nakol’ko Standard definuje okrem povinnych
aj nepovinné udaje pre bibliograficky odkaz.

Ak budeme hovorit' o klasickych dokumentoch, mame na mysli doku-
menty iného typu, ako elektronické zdroje, ktoré sa od klasickych liia pre-
dovSetkym digitalnym spdsobom zaznamu informécii spristupiiovanych po-
¢itaCovou technikou. Medzi klasické dokumenty mdézeme na zéklade tohto
vysvetlenia zaradit’ vSetky druhy dokumentov okrem elektronickych. Napriek
tomu vSak Standard ISO 690 (1987) nezastreSuje problematiku citovania
vSetkych druhov klasickych dokumentov. Absentuju napriklad usmernenia
pre citovanie nekniznych (audiovizualnych, atd’.) dokumentov. Tvorba bib-
liografickych odkazov pre tieto druhy dokumentov stoji preto v tychto pripa-
doch na kreativite autora. Poznanim a reSpektovanim zakonitosti citovania
tradi¢nych dokumentov je vSak mozné logicky odvodit’ aj metodiku pre cito-
vanie inych druhov dokumentov, ktoré su ¢asto kombinaciou viacerych plat-
nych pravidiel.

2.1 VSeobecné zasady

e predpisané udaje pre bibliograficky odkaz vyberame z citovaného doku-
mentu, najcastejsie zo zdrojov, ktorymi su: titulny list, tirdz, prva strana
prispevku (¢lanku), preliminaria (prvé strany dokumentu), obsah a cely
dokument,

! Interpunkciu treba chapat’ ako umely jazyk bibliografického odkazovania, ktory

nema suvis s pravidlami gramatiky slovenského jazyka — jednotlivé interpunk¢éné
znaky (aj s medzerami) preto chapeme v rovine oddel'ovacov predpisanych tdajov
v odkaze.

10
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e do hranatych [ ] alebo okruhlych () zatvoriek mézeme uviest’ akékol'vek
opravy a doplnky?,

e nie je nutné zachovat’ pisanie velkych pismen (napr. pri ndzve dokumen-
tu, len ak ide o vlastné podstatné mend alebo slova v stlade s pravidlami
jazyka), ani interpunkciu pouzitli v citovanom dokumente,

e s vynimkou poznamok a doplnkov, ¢i oprav piSeme udaje tak, ako sa na-
chadzali v dokumente — to znamena v jazyku citovaného dokumentu,

e jednotlivé skupiny udajov oddel'ujeme bodkou a medzerou,
pokial’ nejaky tidaj chyba, vynechame ho a pokrac¢ujeme d’al§im tidajom,
bibliograficky odkaz ukoné¢ime bodkou.

2.2 Konkrétne zasady pre vyber a formu prvkov bibliografického
odkazu

Pravidla pre vyber a formu jednotlivych prvkov bibliografického odkazu
uvadzame v poradi, aké je predpisané.

I. Primarna zodpovednost’

Primarnu zodpovednost’ za vytvorenie citovaného dokumentu ma spra-
vidla autor. Jeho meno uvadzame v invertovanom slovoslede, pricom moze-
me, ale nemusime jeho krstné meno uvadzat’ inicidlami. Vynechdvame tituly,
udaje o pracovisku autora, ako aj ivodné formulacie oznacujuce autorstvo.
Priezvisko autora zapiSeme velkymi pismenami.

Udaj v citovanom dokumente Udaj v bibliografickom odkaze
Autor: Doc. PhDr. Jela Steinerova, STEINEROVA, Jela
PhD. alebo

STEINEROVA, J.

V pripade dvoch az troch autorov uvedieme na prvé miesto autora, ktory
je oznaceny ako hlavny, popripade je jeho meno v dokumente zvyraznené.
V opacnom pripade zachovame poradie mien autorov tak, ako boli uvedeni
v citovanom dokumente. Ak uvedieme celé mend autorov, oddelime ich me-
dzerou pomickou medzerou. V pripade, Ze uvedieme krstné mena ako inicia-
ly, oddelime tdaje o autoroch ciarkou medzerou.

2 Napr. méZeme ako doplnok uviest’ preklad nazvu, napr. Buchkultur in Deutschland
im 18. Jahrhundert [Knizna kultira v Nemecku v 18. storo¢i].

11



HTI ¢. 2/2009

Udaj v citovanom dokumente Udaj v bibliografickom odkaze
Petra Veselkova VESELKOVA, Petra — MALIKO-
Andrea Malikova VA, Andrea — PORUBIJAK, Andrej
Andrej Porubjak alebo
VESELKOVA, P., MALIKOVA,
A., PORUBJAK, A.

V pripade, ze citovany dokument napisali viaceri ako traja autori, uve-
dieme do bibliografického odkazu iba prvého, prvych dvoch alebo troch auto-
rov. Ostatnych vynechdme. Ako znaky vypustenia pouzijeme skratku et al.
alebo jej ekvivalent v slovenéine a i.> Ak dokument nema autora, pouZijeme
na prvom mieste v bibliografickom odkaze nazov.

Udaj v citovanom dokumente Udaj v bibliografickom odkaze

Daniel Vesely, Eduard Kupecky, VESELY, Daniel et al.

Peter Vlachovi¢, Ondrej Lenarth, alebo

Vlastimil Bagar, Peter Hlavaty VESELY, D., KUPECKY, E.,
VLACHOVIC, P. et al.

II. Nazvové udaje

Hlavny nazov a nazov zdrojového dokumentu (periodika, zbornika) zapi-
Seme tak, ako st uvedené v dokumente. Odporacame ich zvyraznit’ kurzivou.
Ak uvadzame aj podnazov, oddelime ho od hlavného ndzvu medzerou dvoj-
bodkou rzzedzerou. Dlhy ndzov je mozné skratit’ a ako znak vypustenia pouzit’
tri bodky”.

Udaj v citovanom dokumente Udaj v bibliografickom odkaze
Dejiny tla¢enych médii Dejiny tlacenych médii : 17. storocie
17. storoCie

II1. Sekundarna zodpovednost’

Sekundarnu zodpovednost’ za vznik dokumentu maja spravidla osoby iné
ako autor, napr. ilustratori, lektori, vedecki redaktori, atd’. Ak ich uvadzame
v bibliografickom odkaze, zapisujeme ich mena v takej podobe ako na do-
kumente — nie v invertovanom tvare.

3
4

Vzhl'adom na medzinarodny uzus je preferovana skratka et al.
Skratit’ nazov mozno len do tej miery, aby nestratil vyznam a bol dostato¢ny na
identifikaciu citovaného dokumentu.

12
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Udaj v citovanom dokumente

Udaj v bibliografickom odkaze

Pismo v case
Napisal Pavol Tomas
Lektorovala Anna Burdyova

TOMAS, Pavol. Pismo v case.
Lektorovala Anna Burdyova.

IV. Vydanie

V oblasti udajov o vydani zapisujeme pri klasickych dokumentoch s vy-

nimkou prvého vydania vSetky d’alSie vydania dokumentu, ak st v prameni
uvedené. Uvadzame ich arabskymi ¢islicami v sulade s moznostami skraco-
vania tychto udajov tak, ako to predpisuje Standard STN ISO 832 (1998).
Udaj o vydani zapiseme v jazyku dokumentu tak, ako bol uvedeny.

Udaj v citovanom dokumente

Udaj v bibliografickom odkaze

1. vydanie (nezapiSeme nic)
2. roz§irené vydanie 2. roz8. vyd.
3. Auflage 3. Aufl.

V. Oznacenie zvizkov seridlovych publikacii

Tento tdaj uvadzame len v pripade, ak citujeme seridlovi publikaciu (pe-
riodikum). Je potrebné uviest’ ¢o najpresnejSie oznacenie roku, ro¢nika a Cisla
periodika tak, ako je v seridli uvedené. Ak citujeme periodikum ako celok,
uvedieme oznacenie prvého Cisla, za ktorym uvedieme spojovnik a medzeru
(v pripade, Ze periodikum stale vychadza), napr. 1996, ro¢. 1, ¢. 1. V pripade,
ze je vydavanie periodika ukonc¢ené, uvedieme cely priebeh vydéavania od pr-
vého po posledné ¢islo, napr. 1996-1997, ro€. 1, €. 1-ro€. 2, €. 12. Ak cituje-
me len konkrétne ¢islo, uvedieme jeho najpresnejsie oznacenie, napr. 1997,
ro¢. 2, ¢. 5.

VI. Vydavatel'ské udaje

Vydavatel'ské udaje pozostavaju z idajov o mieste vydania, vydavatel'ovi
a datume vydania dokumentu. Zapisujeme ich v podobe: Miesto vydania me-
dzera dvojbodka medzera meno vydavatela ciarka medzera datum vydania.
Udaje uvadzame v prvom pdde v jazyku citovaného dokumentu. V pripade
viacerych miest vydania zapiSeme bud’ typograficky zvyraznené miesto vy-
dania, alebo prvé miesto vydania. Je mozné uviest’ aj viaceré miesta vydania,
ktoré oddelujeme bodkociarkou medzerou. Rovnako postupujeme aj v pripa-
de viacerych mien vydavatelov. Ak je miesto vydania nezndme, uvedieme
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skratku /s.L.]°, popr. slovensky ekvivalent /b.m.]°. Ak je nezndamy vydavater,
pouzijeme skratku /s.n.] alebo /b.v.]. Rok vydania zapiSeme arabskymi Cisli-
cami. Ak ho nie je mozné identifikovat’, nahradime ho datumom copyrightu.
V pripade neznameho datumu copyrightu odvodime rok vydania od textu do-
kumentu, popr. od inych prameniov a zapiSeme ho v hranatych zdtvorkdch.
Pri viaczvizkovych dokumentoch uvedieme celé rozpétie vydavania.

Udaj v citovanom dokumente Udaj v bibliografickom odkaze
Martin Martin : Matica slovenska, 2000
Matica slovenska
2000
K.G.Saur Verlag Miinchen : K.G.Saur Verlag, 1989
Miinchen London NewYork
1989
K.G.Saur Verlag Miinchen; London; New York :
Miinchen London NewYork K.G.Saur Verlag, 1989
1989
Martin Martin : [s.n.], 2000
2000
Matica slovenska [Martin] : Matica slovenska, 2000
2000 alebo

[s.l.] : Matica slovenska, 2000
Martin Martin : Matica slovenska, [2000]
Matica slovenska

VII. Rozsah dokumentu

Nepovinne moézeme zapisat’ rozsah tlaceného dokumentu s oznacenim je-
ho stran v jazyku citovaného dokumentu, napr. 446 s. alebo 345 S. alebo 125
p. Ak citujeme viaczvizkovy dokument, zapiSeme pocet zvizkov, napr. 3 zv.

VIIL Udaje o edicii

V pripade, ze chceme zapisat’ aj ediciu, do ktorej dokument patri a tato je
v prameni uvedena, zapiSeme ju vo forme Ndzov edicie ¢iarka medzera ozna-
Cenie zvizku. Zvazok oznacujeme v takom jazyku, ako bol v citovanom do-
kumente uvedeny.

5 ’ v e v 7 . . .. . . . . ,
V pripade, Ze je mozné miesto vydania zistit' v inom prameni ako je citovany do-

kument, mdzeme ho doplnit’ v hranatych zatvorkach.
6 Uprednostiiujeme latinskt skratku.

14
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Udaj v citovanom dokumente Udaj v bibliografickom odkaze
Mladé leta Mladé leta, zv. 4

zv. 4

Presse und Geschichte Presse und Geschichte, Bd. 5
Bd. 5

IX. Poznamky

VoliteI'ne mézeme do bibliografického odkazu pre klasické dokumenty
zahrnit' aj poznamky. Je vhodné uviest’ ich v pripade, ak s niektoré udaje
v odkaze nejednoznacné, popr. ak boli doplnené. PiSeme ich v jazyku textu
citujuceho dokumentu — ¢ize vlastného textu.

X. Standardné &islo

Standardné ¢islo ISBN pre knihy a ISSN pre seridly uvadzame len vtedy,
ak sa v dokumente nachadzaji a v takej podobe, ako boli v dokumente uve-
dené. Zapisujeme aj oznacenie ISBN a ISSN, napr. ISBN 80-88982-57-X.

3 Pravidla pre usporiadanie prvkov v bibliografickych odkazoch

Vytvorenie spravnej Struktiry bibliografického odkazu predpoklada de-
terminovanie komplexnosti citovaného dokumentu. Je potrebné rozlisit, ¢i
citujeme:

L dokument ako celok (celt monografiu, cely serial, atd’.),

II.  prispevok v dokumente (¢lanok v zborniku alebo v seriali),
III. cast dokumentu (konkrétny zvédzok z viaczvdzkového dokumentu,
heslo v slovniku, kapitolu z monografie, atd’.),
V. cez iny (sekundarny, sprostredkujici) zdroj (v pripade, ak chceme
citovat’ originalny dokument, ktory sme nemali k dispozicii, ale len
vo forme odkazu v sprostredkujucom dokumente).

Poradie udajov definované Standardom ISO 690 (1987) umoziuje vytvo-
rit’ pre kazdu z uvedenych skupin schému bibliografického odkazu, ktora od-
raza Specifikd druhu citovaného dokumentu (monografia, serial, norma, pa-
tent, osobna komunikacia, atd.). V zozname bibliografickych odkazov
odkazy zarovnavame dolava kvoéli zachovaniu predpisanych medzier. Niz§ie
uvadzame schémy bibliografickych odkazov, pricom hrubo s vytlaéené po-
vinné udaje, ostatné s nepovinné.
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3.1 Schémy bibliografickych odkazov pre dokumenty ako celky’

Monografie

Primarna zodpovednost’. Ndzov : Podnazov. Sekundarna zodpovednost’.
Vydanie. Miesto vydania : Nazov vydavatel'a, Rok vydania. Rozsah. Edi-
cia. Poznamky. ISBN.

Serialy

Nazov : Podnazov. Primarna zodpovednost’. Vydanie. Oznacenie zoSita
alebo zviizku. Miesto vydania : Nazov vydavatel'a, Rok vydania. Edicia.
Poznamky. ISSN.

Patentové dokumenty

Primarna zodpovednost’. Nazov vyndlezu : Podnazov. Sekundarna zodpo-
vednost’. Poznamky. Krajina alebo vydavajica organizacia. Druh paten-
tového dokumentu, Cislo patentu. Datum publikovania.

Normy

[ Oznagenie a &islo normy:Rok zavedenia do platnosti, Ndzov. Poznamky.

Legislativne dokumenty

Oznacenie a ¢islo LD/Rok publikovania a skratka dokumentu Ndzov.
Poznamky.

Osobna koreSpondencia a rukopisy

Primirna zodpovednost’. Pracovna adresa komunikatora. Ndzov. Da-
tum komunikacie. Rozsah. Poznamky.

Standard ISO 690 (1987) uvadza, Ze sluzi pre tvorbu bibliografickych od-
kazov pre vSetky tlacené a netlacené publikacie s vynimkou nepublikovanych
materialov ¢i rukopisov. Napriek tomu Standard neuvadza Struktiru biblio-
grafickych odkazov pre vSetky druhy dokumentov, najmé pokial’ ide o do-
kumenty netlacené. Napriek tomu je mozné schémy pre bibliografické odka-
zy na neknizné dokumenty — napr. videokazety, zvukové kazety, pohl'adnice,
fotografie, atd’. logicky odvodit. V zasade je mozné vyvodit’ nasledovné pra-
vidla, ktoré respektuju Specifikd nekniznych dokumentov:

— primarnu zodpovednost’ pri nekniznych dokumentoch tvoria osoby s hlav-
nou zodpovednostou za vznik diela, ¢ize fotografi, reziséri, atd’.,

Standard STN ISO 690 (1987) neuvadza schémy pre normy a legislativne doku-
menty, podobne ani schému pre osobni koreSpondenciu a rukopisy. Uvedené
schémy su prevzaté z publikacie S. Kimlicku (2002).
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— v oblasti idajov o nazve uvedieme druh citovaného dokumentu — za hlav-
ny nazov do hranatych zatvoriek ako doplnok, napr. [videozaznam], [zvu-
kovy zaznam)], [grafika], atd’.,

— v oblasti idajov o rozsahu uvedieme namiesto poctu strdn pocet a druh
nosica, napr. 1 videokazeta, 2 zvukové kazety, 1 pohladnica, atd’.

NekniZné dokumenty
Primdrna zodpovednost’. Ndzov [druh dokumentu]. Miesto vydania :
Nazov vydavatel'a, Rok vydania. Pocet a druh nosi¢a. Poznamky.

3.2 Schémy bibliografickych odkazov pre prispevky

spOsob zapisu vSeobecne:
Pog)is prispevku. In Popis zdrojového dokumentu, lokalizacia prispev-
ku”.

Prispevky v zborniku

Primarna zodpovednost’. Nazov prispevku. In Hlavna zodpovednost’ za
zdrojovy dokument. Ndzov zdrojového dokumentu : Podnazov. Vydanie.
Miesto vydania : Nazov vydavatel'a, Rok vydania. ISBN, Lokalizacia pri-
spevku v zdrojovom dokumente.

Prispevky v seridlovej publikacii

Primarna zodpovednost’. Nazov prispevku : Podnézov. Sekundérna zod-
povednost’. In Ndzov zdrojového dokumentu : Podnazov. Vydanie. ISSN,
Lokalizacia prispevku v zdrojovom dokumente.

3.3 Schémy bibliografickych odkazov pre casti dokumentov (kapitoly,
zvizky, hesld)

spOsob zapisu vSeobecne:

Popis dokumentu ako celku. Oznacenie ¢asti, Nazov ¢asti, lokalizacia
Casti.

Casti monografie (kapitoly, hesla, prilohy)
[ Primarna zodpovednost’. Nizov zdrojového dokumentu : Podnazov. Vy- |

8 - . . __— - s
Pod lokalizaciou prispevku rozumieme oznacenie roku a zoSita (ro¢nika, Cisla)

a stran, na ktorych sa nachddza prispevok v seridli alebo oznacenie stran, na kto-
rych sa nachadza prispevok v monografii (zborniku).
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danie. Cislo zviizku’. Sekundarna zodpovednost’. Miesto vydania : Nazov
vydavatel'a, Rok vydania. ISBN. Oznacenie ¢asti, Nazov ¢asti, lokalizacia
¢asti v zdrojovom dokumente.

3.4 Schéma bibliografickych odkazov pre citovanie cez sekundarny
zdroj

[ Odkaz na originalny zdroj. Zdroj: Odkaz na sprostredKujiici zdroj. |

4 Priklady konkrétnych bibliografickych odkazov na roézne druhy kla-
sickych dokumentov

V tejto Casti uvadzame pre kazdu schému konkrétne priklady. Pri prikla-
doch, pri ktorych sme pouzili aj nepovinné udaje, uvadzame aj bibliograficky
odkaz s pouzitim len povinnych tdajov.

4.1 Priklady bibliografickych odkazov na dokumenty ako celky

Bibliograficky odkaz na monografiu

DUROVIC, I.P. Evanjelicka literatiira do tolerancie. Tur. Sv. Martin :
Matica slovenska, 1940. 418 s.

DUROVIC, I.P. Evanjelickd literatira do tolerancie. 1940.

Bibliograficky odkaz na konkrétne Cislo seridlu

1tlib. Zodp. red. Méria Zithanska. C.1. Bratislava : Centrum VTI SR, 2001.
ISSN 1335-793X.

1tlib. Zodp. red. Méria Zitianska. C. 1. 2001. ISSN 1335-793X.

Bibliograficky odkaz na patent

Urad priemyselného vlastnictva Slovenskej Republiky. Rotacny nosovy
prstencovy motor s vautornym spalovanim. Majitel’ a pdvodca patentu: Peter
Varga. Slovenska Republika. Patentovy spis, 286927. 2009-07-06.
Slovenska Republika. Patentovy spis, 286927. 2009-07-06.

Bibliograficky odkaz na normu

STN ISO 690:1998, Dokumentdcia-Bibliografické odkazy-Obsah, forma
a §truktiira. Nahradza CSN 010197.

STN ISO 690:1998, Dokumentdcia-Bibliografické odkazy-Obsah, forma
a Struktura.

Bibliograficky odkaz na legislativny dokument

| Zdkon ¢ 595/2003 Z.z.0 dani z prijmov.

9 o _— , . . . . -
Pouzivame na oznacenie konkrétneho zvizku viaczvizkovej publikacie.
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Bibliograficky odkaz na osobnu komunikaciu

LICHNEROVA, L. Katedra knizni¢nej a informac¢nej vedy Fif UK, Gondo-
va 2, 818 01 Bratislava. Nemecké vydania na Slovensku v 17. storoci.
14.2.2007. Osobna komunikécia.

4.2 Priklady bibliografickych odkazov na prispevky

Bibliograficky odkaz na prispevok v zborniku

BRTANOVA, E. Kazatel'ska literatara v stredovekej levoéskej kniznici. In
Kniha "97/98. Martin : Matica slovenska, 2000. ISBN 80-7090-569-7, s. 86-
90.

BRTANOVA, E. Kazatel'ska literatara v stredovekej levoéskej kniznici. In
Kniha '97/98. 2000, s. 86-90.

Bibliograficky odkaz na prispevok v seriali

MAZALOVA, L. Zobrazenie zeny v jarmocnych a putovych tlac¢iach po
novom. In KniZnica. ISSN 1335-7026, 2009, ro¢. 10, ¢. 9, s. 45.
MAZALOVA, L. Zobrazenie zeny v jarmo&nych a patovych tlagiach po
novom. In KniZnica, 2009, ro¢. 10, €. 9, s. 45.

4.3 Priklady bibliografickych odkazov na ¢asti dokumentu

Bibliograficky odkaz na heslo vo viaczvizkovej publikacii (slovniku)

Ottova vSeobecna encyklopédia. 2. zv. Bratislava : Agentura Cesty, 2006.
ISBN 80-969159-4-0. Heslo Slovenské nadrodné muzeum, s. 405.

Ottova vSeobecna encyklopédia. 2. zv. 2006. Heslo Slovenské narodné mu-
zeum, s. 405.

Bibliograficky odkaz na kapitolu v monografii

SPIESZ, A. Dejiny Slovenska. Bratislava : Perfekt, 1992. ISBN 80-85261-
44-8. Kapitola 4, Na konci stredoveku, s. 29-43.

SPIESZ, A. Dejiny Slovenska. 1992. Kapitola 4, Na konci stredoveku, s. 29-
43.

4.4 Priklady bibliografickych odkazov pre citovanie cez sprostredkujuci
zdroj

Bibliograficky odkaz na monografiu citovanu cez sprostredkujtici zdroj —
monografiu

KATUSCAK, Dusan. Ako pisat vysokoskolské a kvalifikacné prdce. Druhé
doplnené vydanie. Bratislava : Stimul, 1998. ISBN 80-85697. Zdroj:
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KIMLICKA, Stefan. Ako citovat a vytvdrat zoznamy bibliografickych od-
kazov : podla noriem ISO 690 pre ,, klasické “ aj elektronické zdroje. Brati-
slava : Stimul, 2002. 82 s. ISBN 80-88982-57-X.

KATUSCAK, Dusan. dko pisat vysokoskolské a kvalifikacné prdce. Druhé
doplnené vydanie. 1998. ISBN 80-85697-82-3. Zdroj: KIMLICKA, Stefan.
Ako citovat a vytvarat zoznamy bibliografickych odkazov. 2002. ISBN 80-
88982-57-X.

5 Najcastejsie pripady poruSenia pravidiel pri citovani klasickych
dokumentov

1. VSeobecne je najcastejSou chybou tzv. ,retrospektivne citovanie®. Ide
o pripady, ked’ nevenujeme dostatoénli pozornost’ spracovaniu citacii
a bibliografickych odkazov subezne s pisanim prace, ale az ex post. Na-
vrat k niektorym zdrojom je v tychto pripadoch vel'mi naro¢ny a zdihavy,
nehovoriac o vysokom potenciali vzniku chybnych citacii a odkazov,
resp. preberani citatov a myslienok bez citovania.
2. Je dolezité si uvedomit, ze je rozdiel medzi literatirou, z ktorej prebera-
me myslienky alebo na fiu odkazujeme v texte naSej prace, a literatirou,
ktor sme v texte nespominali a nevyuzivali, ale povaZzujeme za nutné na
fu upozornit. Tieto dokumenty neuvadzame v zozname bibliografickych
odkazov, ale v zozname, ktory oznacujeme terminom Bibliografia. 1de
o usporiadany zoznam bibliografickych zaznamov o literatre, ktora sa
tyka predmetu prace, ale nebola bezprostredne pouzitd na jej napisanie.
Pri zostavovani bibliografie reSpektujeme Standard na to uréeny, a tym je
Standard ISBD (G) (1994) alebo pravidla AACR (2003).
3. Sice obsahom tohto prispevku neboli techniky citovania a tvorba citacii,
musime vSak upozornit, Ze medzi zasadné priestupky voci pravidlam ci-
tovania patri aj skutoCnost, ze autor citujuceho dokumentu pouziva
v ramci jedného textu viacero technik citovania. Tym sa stava citovanie
neprehladnym, a preto musime dodrziavat’ zdsadu pouZzivanie len jednej
techniky citovania pre celu pracu.
4. Citovat’ by sme mali len z originalnych pramenov. Ak informaciu najde-
me v inom, sprostredkujiicom zdroji, mali by sme sa snazit’ ziskat’ aj ori-
gindlny zdroj. V pripade, Ze to nie je mozné, uvedieme bibliograficky od-
kaz na originalny dokument cez zdroj — sprostredkujuci dokument. Mnohi
autori sa vSak snazia tuto zasadu obist’ prostrednictvom tzv. ,fingova-
nych® bibliografickych odkazov, ked’ vytvoria odkaz priamo na original-
ny zdroj, hoci tento dokument nikdy nemali v ruke. Na zaklade neovere-
nych informacii z origindlneho dokumentu vznika preto potencidlne riziko
informaéného Sumu, pretoZze sa moze stat’, ze zo sprostredkujuceho do-
kumentu preberieme nepresné, popr. chybné udaje.
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5. Medzi ,,falo§né* bibliografické odkazy mozeme zaradit’ odkazy na tie do-
kumenty, ktoré sme pri pisani textu nepouzili vobec. V snahe zvysit od-
bornt kvalitu prace je tato aktivita zbyto¢na, nakol’ko jej odhalenie vedie,
naopak, k negativnym postojom k vzniknutému dokumentu.

6. K zasadnej$im priestupkom voci citovaniu jednoznacne patri tzv. ,,ab-
sentujuce” citovanie — neuvedenie bibliografického odkazu a citicie na
dielo, ktoré sme v praci skuto¢ne pouzili. Vydavanie myslienok a objavov
inych za svoje vlastné je neprijatelnym spravanim v odbornej komunite
a patri k fundamentalnym prehreskom voci etike citovania.

7. Dalsie priestupky vznikaju pri nerespektovani zasad tvorby bibliografic-
kych odkazov. Upozornit’ je nutné najméi na to, ze ak niektory tidaj v do-
kumente nie je k dispozicii, vynechame ho a pokrac¢ujeme d’al$im tidajom
v bibliografickom odkaze.

8. K formalnym priestupkom voci uprave bibliografickych odkazov patri
najmai to, ze ich v zozname bibliografickych odkazov nezarovname nala-
vo, ¢im vytvorime nepredpisané medzery. Zaroven je nutné upozornit’ aj
na to, ze bibliografické odkazy je v zozname potrebné vzdy upravit
a usporiadat’, ¢o zavisi od zvolenej techniky citovania.

9. K zavaznym chybam patri aj neuvedenie zoznamu bibliografickych odka-
zov v praci. Stava sa to najmd v pripadoch, ak autor aplikuje techniku
priebeznych poznamok pod ¢iarou. Treba si vSak uvedomit, ze priebezné
poznamky pod ¢iarou su len citiciou a nenahradzaju bibliograficky odkaz
v zozname bibliografickych odkazov.

5 Zaver

Problematika citovania patri medzi samozrejmé sucasti kazdého odborné-
ho textu ¢i vedeckej publikacie. Tvorba bibliografickych odkazov je len jed-
nou zo sucasti citovania pozostavajicej aj z vyberu citacnej techniky a tvorby
citacii. Bibliografické odkazy pre klasické dokumenty tvori Struktira viace-
rych typov udajov, ktoré vytvarame na zéklade predpisanych Standardov. Na-
priek mnohym nejasnostiam a nepresnym interpretaciam sa citovania netreba
obavat’. Treba ho chapat ako prirodzenu sicast’ pisania odbornych textov,
ktorou sa nielen vyhybame prehreskom voci etike autorstva, ale aj prispieva-
me k mapovaniu vedy. Tvorbou bibliografickych odkazov a citatov v texte
stibezne s pisanim prace mozno ziskat' uplne nevedome aj v tejto problemati-
ke rutinu a zaradit’ tak citovanie medzi elementarne zalezitosti.
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