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Abstrakt

Sucastou etiky a kultury pisania odbornych, vedeckych, zavere¢nych a kvalifi-
kaénych prac st odkazy na preberané myslienky a pouzité publikacie, ako aj d’alsie
stcasti uz publikovanych textov alebo inych pouzitych materialov ¢i v papierovej,
alebo elektronickej podobe.

Ciel'om odkazov, t. j. citovania je — presn4 identifikacia zdroja, ktory bol pouZity,
— poradie udajov v citacii je zavizné,
— najdolezitejSou zasadou je pouzitie jedinej
a rovnakej techniky citovania v celom texte.

Cielom prispevku je pomoct’ tym, ktori maji zdujem spravne citovat, a poradit

im pri rieSeni niektorych problémov, ktoré sa mézu vyskytnut.

Uvod

Citovat’ musia predovsetkym odborni a vedecki pracovnici pri pisani ve-
deckych, odbornych, zavere¢nych a kvalifikacnych prac. Popri odbornych
a vedeckych pracovnikoch, ktori mézu pisat’ rézne typy monografickych
prac, ale aj ¢lankov a d’al§ich materialov, st to predovsetkym Studenti pri pi-
sani seminarnych, ro¢nikovych, ale aj bakalarskych a diplomovych préc, kto-
ri musia dosledne a presne citovat’, aby ich tvrdenia boli overitené. Rovnako
by problematiku citovania mali ovladat’ aj jednotlivi vydavatelia publikacii
monografického i seridlového typu, aby poskytli svojim pouzivatel'om sprav-
ne udaje a v spravnej forme.

International Standard Organization (ISO)

Hoci tu existuju prislusné medzinarodné normy, vidime v mnohych pri-
padoch ich réznu interpretaciu a mnohé vysoké Skoly a univerzity si spraco-
vavaju a pouzivaju svoje aplikécie a upravy, ¢o je na skodu veci a proti pra-
vidlam pouZzivania medzinarodnych noriem.

Hlavnym garantom spracovavania noriem vsetkych vednych odborov
l'udského poznania je ISO = International Standard Organization = Medzina-
rodnd organizécia pre normalizaciu, ktord je celosvetovou federaciou narod-
nych normalizaénych organizacii. Na medzinarodnych normach zvycajne
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pracuju technické komisie ISO. Kazdy ¢len ISO, ktory sa zaujima o predmet,
pre ktory sa vytvorila technicka komisia, ma pravo byt zastipeny v tejto
technickej komisii. Na praci sa z(¢astiujii medzinarodné organizacie, vladne
aj mimovladne, s ktorymi ISO nadviazala pracovny styk. ISO uzko spolupra-
cuje s Medzinarodnou elektrotechnickou organizaciou (IEC) vo vsetkych za-
lezitostiach tykajucich sa normalizacie v elektrotechnike.

Slovenska republika je ¢lenom medzinarodnej organizacie ISO, ktora je
garantom spracovania medzinarodnych noriem vSetkych oblasti, a tym, Ze
sme jednotlivé normy podpisali, mali by sme ich aj dodrziavat.

Vyskytuje sa problém v rozdieloch medzi normou STN ISO 690 a STN
ISO 690-2. Tu by bolo potrebné zjednotit’ ich podl'a medzinarodnych noriem
ISO 690 a ISO 690-2. V norme STN ISO 690 boli dodané dva doplnky v na-
rodnej interpretacii — dvojbodka za autorom a dvojbodka za In, ktoré vSak
v medzinarodnej norme nie st a nie st ani v norme STN ISO 690-2, ¢ize bolo
by potrebné inovovat’ a upravit’ STN ISO 690 podl'a medzinarodnej normy
bez dvojbodiek, ktoré tam nepatria, lebo v originaloch nie su.

Rovnako sa vyskytuje mnozstvo problémov a chyb v Prirucke slovenskeé-
ho pravopisu pre Skoly a pre prax, ktora bola vydana vo vydavatel'stve
Agentura Cesty v roku 2005 a ma kapitolu Formélna uprava a spracuvanie
pisomnosti, v ktorej Cast’ je venovana problematike citovania a bibliografic-
kych udajov. Vobec tu vSak nie je spomenuté, ze zakladné metody citovania
st tri, a ktord z tychto metdd je vlastne pouzitd v publikacii nie je jasné,
a tym vlastne vznikaju d’alSie chyby, lebo jednotlivé metdody maju drobné
odliSnosti. Tu musi byt pre citovanie jednozna¢ne pouzitd norma ISO 690
a ISO 690-2 a nemozu sa zavadzat’ do pravidiel citovania pravidla slovenské-
ho jazyka. Slovenské normy st knihovnicko-bibliografické normy vycha-
dzajtice z medzindrodnych noriem, a nie je mozné do nich zavadzat’ pravidla
slovenského jazyka. Nemdzu to robit ani ostatné §taty sveta, ktoré tieto nor-
my prijali a nezavadzaju do nich pravidla svojho jazyka, ved’ ide o odborné
normy z prislusného spominaného vedného odboru, kde platia Specifické
pravidld odboru. To znamena, ze dvojbodka uvadzana vo vydavatel'skych
udajoch podl'a standardov ISBD a prislusnych noriem ma pred sebou a za se-
bou medzeru, ako aj rok vydania ma pred sebou oddel'ova¢ ¢iarku a medzeru,
a musia sa dodrziavat’ aj d’alSie pravidla podl'a uvedenych noriem, ktoré este
budu spomenuté v d’alSom texte.

Metody citovania

St tri:
1. Metbda Ciselnych odkazov
2. Metodda priebeznych poznamok
3. Metdda prvého tdaja a datumu
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LiSia sa v citovani v texte, v citovani pod ¢iarou a v tvorbe Zoznamu bib-
liografickych odkazov. V d’alSom texte budl uvedené konkrétne priklady na
vsetky tri metddy, pri kazdej jednej st uvedené spdsoby citovania v texte,
citovanie pod ¢iarou a ako sa tvori Zoznam bibliografickych odkazov. Cito-
vanie v texte je vel'mi stru¢né, pod ¢iarou je trochu SirSie a v Zozname bib-
liografickych odkazov je potrebné uviest’ kompletnti a presnu citdciu pouzi-
tého zdroja. Je to dolezité predovsetkym pri elektronickych zdrojoch, kde
musi byt uvedené, Ze ide o zdroj online, t. j. nosi¢ dokumentu, d’alej kedy bol
citovany a na akej presnej adrese sa nachadza, nie vSeobecnu $iroku adresu
webovej stranky institlicie, na ktorej je nemyslitel'né vyhladat’, pod ¢im méze
byt pouzity citovany zdroj.

V nasledujucom texte budi spomenuté najcastejSie sa vyskytujuce chyby,
problémy a otazky, ktoré vznikajt pri citovani.

Priezvisko autora sa z4dsadne uvadza verzalami, t. j. vel’kymi pismenami,
ale iba priezvisko, krstné meno je len velkym zaciato¢nym pismenom. Jed-
notlivé mena sa uvadzaju v inverznom tvare.

Krstné mend sa uvadzaju celym menom alebo skratkou, t.j. inicidlou
krstného mena.

Ak sa vyskytuju traja autori diela, tak sa oddel'uju:

— pripade uvedenia celych krstnych mien sa jednotlivé mena oddel'uji me-
dzerou, poml¢kou a medzerou

— v pripade uvedenia krstnych mien len inicidlou sa jednotlivé mend odde-
l'ujt ¢iarkou a medzerou.

Za krstnym menom alebo poslednym menom nasleduje bodka a medzera.
Nazov zdrojového dokumentu sa uvadza kurzivou. Ak je citovand publikacia
monografického typu, tak bude kurzivou jej nazov. Ak je citovany ¢lanok
z monografického diela, zo zbornika, z periodika atd’., tak bude kurzivou
zdrojovy dokument, t. j. ndzov monografického diela, ndzov zbornika alebo
nazov periodika. Ak ma zdrojovy dokument aj podnazov, tak bude uvedeny
za medzerou, dvojbodkou a medzerou a tiez bude kurzivou.

Miesto vydania je od vydavatel'stva oddelené medzerou, dvojbodkou
a medzerou. Ak su vydavatel'stva dve, tak sa uvedie prvé miesto a vydavatel-
stvo s uz uvedenymi oddel'ova¢mi, za nim bude uvedend medzera, bodko-
Ciarka a medzera, a uvedie sa druhé miesto vydania a vydavatel'stvo, medzi
miestom a vydavatel'stvom bude medzera, dvojbodka a medzera, za nimi bu-
de Ciarka a medzera, a uvedie sa rok vydania. Za tymito udajmi by mali eSte
nasledovat’ pocet stran so skratkou s. na konci a ¢islo ISBN aj so skratkou
ISBN v pripade publikécii monografického typu, prip. aj v zbornikoch.

Ak sa nevyskytuje v zazname vydavatel’, ale miesto vydania a rok vyda-
nia ano, tak sa uvedie miesto vydania, za nim ¢iarka a medzera, a rok vyda-
nia.
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Pri citovani dokumentov seridlového typu st niektoré odliSnosti v uva-
dzani a poradi niektorych typov udajov.

Rozdielne sa uvadzaju tdaje pri citovani ¢lankov z periodik podl'a toho,
¢i je uvedené Cislo ISSN, alebo nie. Ak sa neuvadza ¢islo ISSN, tak za na-
zvom zdrojového dokumentu, ktory je kurzivou, bude ¢iarka a medzera, a bu-
de uvedeny rok vydania, Ciarka a medzera, za nim poradie ro¢nika so skrat-
kou ro¢. vo viac¢sine pripadov, prip. bez ro¢nika, ak sa nevyskytuje na doku-
mente, d’alej ¢islo periodika so skratkou ¢. a za nim Ciarka a medzera, a roz-
pitie stran, na ktorych je citovany ¢lanok, a za nim bodka. V pripade, Ze je
uvedené ¢islo ISSN, bude poradie a oddel'ovade trochu odlisné. Za nazvom
zdrojového dokumentu, ktory je kurzivou, bude bodka a medzera. Nasleduje
skratka ISSN a ¢islo ISSN, za tidajom bude uvedena ¢iarka a medzera, a bude
uvedeny rok vydania, ¢iarka a medzera, za nim poradie ro¢nika so skratkou
ro€. vo vacsine pripadov, prip. bez ro¢nika, ak sa nevyskytuje na dokumente,
d’alej ¢islo periodika so skratkou ¢. a za nim Ciarka a medzera, a rozpitie
stran, na ktorych je citovany ¢lanok, a za nim bodka.

Rozdielne su citované aj ¢lanky zo zbornika podl'a toho, ¢i je uvedené
¢islo ISBN, alebo nie.

Ak je citovany zbornik, ktory nema ¢islo ISBN, tak za ndzvom zdrojové-
ho dokumentu, ktory je kurzivou, nasleduje bodka a medzera. Dalej je uve-
dené miesto vydania, za nim medzera, dvojbodka a medzera, a vydavatel-
stvo, za nim ¢iarka a medzera, a nasleduje rok vydania, za ktorym je tiez
Ciarka a medzera, a nasleduje rozpitie stran so skratkou s. na zaliatku, za
rozpatim bude bodka.

Ak citovany zbornik ma ¢islo ISBN, tak za nazvom zdrojového doku-
mentu, ktory je kurzivou, nasleduje bodka a medzera. Dalej je uvedené
miesto vydania, za nim medzera, dvojbodka a medzera, a vydavatel'stvo, za
nim ¢iarka a medzera, a nasleduje rok vydania, za ktorym je oproti predoslé-
mu pripadu bodka a medzera. Za rokom nasleduje skratka ISBN a Ccislo
ISBN, za udajom je ¢iarka a nasleduje rozpétie stran so skratkou s. na zaciat-
ku, za rozpdtim bude bodka.

Velky pozor je potrebné davat’ na citovane elektronickych zdrojov doku-
mentov. S0 tam tri dolezité udaje, ktoré musia byt sucast'ou takejto citécie.
Za nazvom dokumentu, ak je to monograficky typ dokumentu alebo cely
zbornik, tak je kurzivou, ak ma aj podndzvy, tak aj tie st kurzivou, aj v pri-
pade, ze su viaceré, nasleduje v hranatych zatvorkach uvedeny udaj o druhu
nosica napr. [online], za nim bude bodka a medzera. Nasleduje miesto vyda-
nia, za nim medzera, dvojbodka a medzera a vydavatel'stvo, za nim rok vy-
dania a za rokom vydania je udaj o ddtume citovania v hranatych zatvorkach
v tvare [cit. 2008-01-27], za idajom bude bodka a medzera. Pri ddtumoch za-
pisanych v Cisto ¢iselnej forme musi byt’ zapis v stilade s ISO 8601, t. j. pres-
ne tak, ako je uvedené v predoslej hranatej zatvorke. Nasleduje pocet stran so
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skratkou s., ak je uvedeny, za dajom je bodka, d’alej ¢islo ISBN so skratkou
ISBN a bodkou na zaver. Posledny je tdaj Dostupné na internete:
<http://....>>, kde je uvedena cela presna adresa, z ktorej bol pouzity citovany
material s bodkou na zaver.

Dosledne treba spracovavat’ citacie elektronickych dokumentov aj v tretej
metode, t. j. metdde prvého udaja a ddtumu, pozor si treba dat’ predovsetkym
v pripadoch, ked’ dielo nema autora, vtedy sa za nazov, ako prvy udaj, vsiva
udaj o datume, t. j. rok vydania, za nim nasleduje tidaj o druhu nosic¢a a d’al-
Sie vydavatel'ské udaje. Prave pri elektronickych dokumentoch sa vyskytuje
na internete mnozstvo takychto materialov, ktoré nemaju priameho autora
a st popisané len pod ndzvom ako prvym tdajom.

Odlisnost’ sa vyskytuje este pri uvadzani citovanych ¢lankov z elektronickych
periodik, ¢islo ISSN sa uvadza az za adresou citovaného zdroja s bodkou na
zaver.

Drobné odlisnosti sa vyskytuju este pri jednotlivych metodach. V metode
¢iselnych odkazov je Zoznam bibliografickych odkazov radeny podla jed-
notlivych ¢isel odkazov. V metdde priebeznych pozndmok a metdde prvého
udaja a datumu st radené Zoznamy bibliografickych odkazov abecedne pod-
l'a autora alebo nazvu. V metdde prvého udaja a ddtumu je za prvym udajom,
¢o moze byt autor alebo nazov, uvedena bodka a medzera, za fou nasleduje
vysadeny rok vydania a za nim nasleduje bodka. Potom nasleduji d’alsie
udaje podla potreby a druhu citovaného diela, ale rok vydania je znova uve-
deny na prislusnom mieste, kde patri podl'a typu citovaného dokumentu.

Na zaver su uvedené este niektoré poznamky k jednotlivym metédam ci-
tovania a priklady pre vSetky vysSie uvedené poznamky a problémy vo vset-
kych troch metoédach citovania.

NajdéleZitejSia zdsada je, Ze v jednom dokumente sa pouZiva len jedna
technika citovania a k nej prislichajici sposob tvorby bibliografickych od-
kazov.

1. Metoda ¢iselnych odkazov

Citacie su spojené s popisom citovaného dokumentu poradovym ¢islom,
ktoré je umiestnené ako horny index alebo v zatvorke. Poradie odkazov zod-
poveda prvému vyskytu ich citovania. Ak za sebou nasleduje viac citacii toho
istého dokumentu, maju rovnaké ¢islo ako prva citacia. Ak sa cituju osobitné
Casti dokumentu, mézu sa za poradovym c¢islom citacie po ¢iarke uviest’ ¢isla
stran aj s oznacenim s.

Odkazy sa v Cislovanom zozname bibliografickych odkazov usporia-
daju podPa ich poradovych cisel. Poradové ¢isla si umiestnené vlavo
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a zaznamy odkazov st odsadené. Zoznam je umiestneny na konci kapi-
toly alebo textu.

Text a citacie:
... diplomovych prac podl'a Katus¢aka (1) ... Dizertacné prace st d’alSim ty-
pom Specialnych dokumentov (7, s. 256) ... a d’alsie typy (15, s. 39)

1. KATUSCAK, D. Ako spravne pisat’ diplomové prace. 1998.
7. Bibliograficky zbornik 1992-93. 2000.
15. KUCIANOVA, A. Koordinacia bibliografickej ¢innosti. 2005.

Zoznam bibliografickych odkazov:

1. KATUSCAK, Dusan. Ako sprdvne pisat diplomové prdce. Bratislava :
Stimul, 1998. 152 s.

2. KOVACKA, Milos. L.V. Rizner. Martin : Matica slovenska, 1994. 254 s.

3. KUCIANOVA, Anna. Peter Liba : persondlna bibliografia : pripravend
pri prileZitosti vyznamného Zzivotného jubilea. 1. vyd. Nitra : Univerzita
Konstantina Filozofa, 2001. 112 s.

4. INFOS 2001 : zbornik z 31. medzindrodného informatického sympozia,
ktoré sa konalo v ditoch 2.-5. aprila 2001 v Starej Lesnej. Bratislava :
Spolok slovenskych knihovnikov, 2001. 358, 12 s.

5. POTOCKY, R., LAMOS, F. Pravdepodobnost a matematickad Statistika.
Bratislava : Alfa, 1989. 344 s. ISBN 80-7184-767-4.

6. GAIDOS, Vsevlad J. Skalické inkunabuly. Skalica, 1972.

7. Bibliograficky zbornik 1992-93. Martin : Matica slovenska, 2000. 426 s.
ISBN 80-7090-507-7.

8. KUCIANOVA, Anna. Medzinarodné desatinné triedenie na Slovensku.
In INFOS 2001 : zbornik z 31. medzindarodného sympozia, ktoré sa ko-
nalo v diioch 2.-5. aprila 2001 v Starej Lesnej. Bratislava : Spolok slo-
venskych knihovnikov, 2001, s. 293-297.

9. KUCIANOVA, Anna. Vyznamnéa personalna bibliografia. In Kniznica,
2001, ro¢. 2, €. 11-12, 5. 662.

10. KOVACKA, Milo§ - KUCIANOVA, Anna. 35. vyro¢ie SVK v Banskej
Bystrici. In Banskd Bystrica. Banska Bystrica : SVK, 1998, s. 14-16.

11. TKACIKOVA, D. Kdyz se fekne digitdlni knihovna... In Ikaros [online].
1999, ro¢. 8, €. 3 [cit. 2000-06-10]. Dostupné na internete:
<http://ikaros.ff.cuni.cz/ikaros/1999/c08/usti/usti_tkacikova.htm>.

ISSN 1212-5075.

12. STEINEROVA, Jela. Zaklady filozofie ¢loveka v kniZni¢nej a informad-
nej vede. In Kimli¢ka, Stefan et al. Kniznicnd a infomacnd veda na prahu
informacnej spolocnosti. Bratislava : Stimul, 2000. ISBN 80-88982-29-4,
s. 9-56.
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2. Met6da priebeZznych poznamok

Citacie su spojené s popisom citovaného dokumentu poradovym ¢islom,
ktoré je umiestnené ako horny index alebo v zatvorke. Tieto Cisla odkazuji
na poznamky, v ktorych mézu byt odkazy na citacie. Pre kazdy vyrok alebo
skupinu vyrokov sa pouziva jedno ¢islo poznamky. Prislu§na poznamka mé-
ze citovat’ viac ako jeden dokument.

Prvé citacia musi obsahovat’ dostato¢né tidaje na identifikdciu dokumen-
tu, aby zabezpecila presné spojenie medzi citaciou a dokumentom. Druha
a d’alSia citacia sa mozZe skratit’ tak, ze sa uvedie len priezvisko a meno autora
a skrateny ndzov, za ktorym sa napisu ¢isla citovanych stran.

Ak sa nejaky dokument cituje viackrat, nasledujtice citacie dostavaju od-
lisné ¢isla. V poznamke, ktora sa odvolava na dokument citovany v predcha-
dzajucej poznamke, sa bud’ opakuje uplna citacia (odkaz), alebo sa uvedie
¢islo predchadzajicej poznamky s ¢islami citovanych stran a pod.

V zozname bibliografickych odkazov s zaznamy usporiadané abe-
cedne podla prvého udaja (meno autora, resp. nizov, ak je dielo ano-
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3. Metéda prvého idaja a datumu

V texte sa uvedie v zatvorkach prvy udaj (priezvisko autora alebo prvé
slovo z ndzvu) a rok vydania citovaného dokumentu. Ak sa prvy udaj uz na-
chadza v ramci textu, v zatvorkach za nim sa uvedie len rok. V pripade pot-
reby sa v zatvorkach uvedu za rokom aj ¢isla citovanych stran. Ak maju dva
alebo niekol’ko dokumentov ten isty tdaj a rovnaky rok, odliSia sa malymi
pismenami a, b, ¢ a p. za rokom vntri zatvoriek. To isté sa urobi aj v zozna-
me bibliografickych odkazov.

Jednotlivé poloZKy v zozname bibliografickych odkazov sa uvadzaju
v abecednom poradi. St usporiadané podPla prvého udaja, za ktorym na-
sleduje za bodkou rok vydania dokumentu, za nim podl’a potreby nasle-
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